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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR (CAE)
MUNICIPIO DE ANGUERA - BAHIA

CAPITULO
DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

Art. 1° O Conselho de Alimentagdo Escolar (CAE) € um o6rgao deliberativo, fiscalizador e
de assessoramento ao Executivo Municipal na execugdo do Programa de Alimentagao
Escolar junto aos estabelecimentos de educagao basica mantidos pelo municipio.

Paragrafo Unico - O CAE exerce o papel de motivar a participagdo de 6rgdos publicos e
da comunidade na consecugao de seus objetivos, competindo-lhe, especificamente:

| - acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos principios e das diretrizes do PNAE;

Il - acompanhar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos destinados a alimentagéo escolar,

Ill - zelar pela qualidade dos alimentos, especialmente quanto as condigdes higiénicas,
bem como a aceitabilidade dos cardapios oferecidos;

IV - receber o Relatério Anual de Gestdo do PNAE e emitir parecer conclusivo acerca da
aprovagao ou nao da execuc¢éo do Programa;

V - acompanhar a elaboragdo dos cardapios dos programas de alimentagéo escolar,
respeitando os habitos alimentares locais, sua vocagdo agricola, dando preferéncia aos
produtos in natura;

VI - acompanhar a aquisicdo de produtos alimenticios para o programa de alimentagéo
escolar, dando prioridade aos produtos da regido;

VIl - sugerir medidas aos é6rgdos dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio, nas
fases de elaboragdo e tramitagdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias
e do Orgamento Municipal, visando:

a) as metas a serem alcangadas,
b) a aplicagéo dos recursos previstos na legislacdo nacional,
c¢) o enquadramento das dotagdes orgamentarias especificadas para alimentagao escolar.

VIIl - articular-se com os 6rgdos ou servicos governamentais nos ambitos estadual e
federal e com outros 6rgdos da Administracdo Publica ou privada, a fim de obter
colaboragdo ou assisténcia técnica para a melhoria da alimentagéo escolar distribuida nas
escolas municipais;

IX - acompanhar e monitorar a distribuicdo da alimentagéo escolar nos estabelecimentos
de ensino municipais;

X - realizar, em parceria com a Secretaria de Educagdo Municipal, campanhas educativas
de esclarecimento sobre alimentagao fornecida nas escolas,

Xl - verificar a aceitagdo da alimentacgdo pelos alunos atendidos pelo Programa;

XIl - exercer fiscalizagdo sobre o armazenamento e conservagdo dos alimentos
destinados a distribuicdo nas escolas, assim como sobre a limpeza dos locais de
armazenamento,

XIIl - participar das formagbes de manipuladores de alimentos e auxiliar em campanhas




sobre higiene e saneamento basico no que respeita aos seus efeitos sobre a alimentacgéo.

Paragrafo Gnico. A execugdo das proposicdes estabelecidas pelo Conselho de
Alimentacéo Escolar ficara a cargo do 6rgéo de educagéo do municipio.

CAPITULO Il
DA COMPOSIGAO DO CONSELHO

Art. 2° O Conselho Municipal de Alimentagéo Escolar tera a seguinte composi¢ao:

| - 01 (um) representante indicado pelo Poder Executivo;

Il - 02 (dois) representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou trabalhadores
na area de educagéo, indicados pelo respectivo 6rgéo de classe, a serem escolhidos por
meio de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata, sendo que um deles devera
ser representado pelos docentes e, ainda, os discentes s6 poderdo ser indicados e eleitos
quando forem maiores de 18 anos ou emancipados;

lIl - 02 (dois) representantes de pais de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares,
Associacoes de Pais e Mestres ou entidades similares, escolhidos por meio de assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata;

IV - 02 (dois) representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em
assembleia especifica para tal fim, registrada em ata.

§ 1° Cada membro titular do CAE terda um suplente do mesmo segmento representado, com
excecdo aos membros titulares do inciso Il deste artigo, os quais poderdo ter como
suplentes qualquer um dos segmentos citados no referido inciso.

§ 2° A nomeagado dos membros efetivos e dos suplentes sera feita por decreto do Chefe do
Executivo Municipal para o prazo de 4 (quatro) anos, podendo ser reconduzidos de acordo
com a indicagdo dos seus respectivos segmentos.

§ 3° Os representantes referidos neste artigo serdo indicados por suas entidades para
nomeacgao do Chefe do Executivo Municipal.

§ 4° No caso de concorréncia de vaga, o novo membro designado devera completar o
mandato do substituido.

§ 5° Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiaréa ao Chefe do Executivo
Municipal para que proceda ao preenchimento da vaga.

§ 6° O Ordenador de Despesas das Entidades Executoras ndo pode ser indicado para
compor o Conselho de Alimentagdo Escolar.

§ 7° O exercicio do mandato de conselheiro do CAE é considerado servigo publico
relevante e nao sera remunerado.

§ 8° Para eleicdo do Presidente e Vice-Presidente do CAE, deverdo ser observados os
seguintes critérios:

| - o CAE tera 1 (um) Presidente e 1 (um) Vice-Presidente, eleitos entre os membros
titulares, por, no minimo, 2/3 (dois tergos) dos conselheiros titulares, em sessdo plenaria
especialmente voltada para este fim, com o mandato coincidente com o do Conselho,
podendo ser reeleitos uma unica vez,

Il - o Presidente e/ou o Vice-Presidente poderdo ser destituidos, em conformidade ao
disposto no Regimento Interno do CAE, sendo imediatamente eleitos outros membros para



completar o periodo restante do respectivo mandato;

Il - A escolha do Presidente e do Vice-Presidente somente devera recair entre os
representantes previstos nos incisos Il, Il e IV, deste artigo.

§ 9° Apds a nomeacdo dos membros do CAE, as substituicdes dar-se-8o somente nos
seguintes casos:

| - mediante renuncia expressa do conselheiro;
Il - por deliberagdo do segmento representado;

Il - pelo ndo comparecimento as sessdes do CAE, observada a presenga minima
estabelecida no Regimento Interno;

IV - pelo descumprimento das disposi¢cdes previstas no Regimento Interno, desde que
aprovado em reuniao convocada para discutir esta pauta especifica.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES DO PRESIDENTE

Art. 3° O Presidente do Conselho permanecera na fungdo durante o tempo que durar o
mandato em vigor.

Art. 4° Sao atribuicdes do Presidente:

| - coordenar as atividades do Conselho;

Il - convocar as reunides do Conselho, dando ciéncia aos seus membros;

Il - organizar a ordem do dia das reunides;

IV - abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do Conselho;

V - determinar a verificagéo da presenga;

VI - determinar a leitura da ata e das comunicagdes que entender convenientes;

VIl - assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do
Conselho;

VIII - conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo permitindo divagagdes ou debates
estranhos ao assunto;

IX - colocar as matérias em discussao e votagao,
X - colocar o resultado das votagdes, decidindo-as em caso de empate;
Xl - proclamar as decisGes tomadas em cada reuniao;

Xll - decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideragao dos membros do
Conselho quando o Regimento for omisso;

XIll - propor normas para o bom andamento dos trabalhos do conselho;
XIV - mandar anotar os precedentes regimentais para solugado de casos analogos;

XV - designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas
reunioes;

XVI - assinar os livros destinados aos servigos do Conselho e seus expedientes;
XVII - determinar o destino do expediente lido nas sessoes;
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XVIII - agir em nome do Conselho, mantendo todos os contatos com as autoridades com as
quais deve ter relagoes;

XIX - representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus membros para que
facam essa representacao;

XX - conhecer as justificativas de auséncia dos membros do Conselho;

XXl - promover a execugao dos servigos administrativos do Conselho;

XXII - propor ao Conselho as revisdes do Regimento Interno julgadas necessarias;
Paragrafo unico. O substituto do Presidente, no exercicio da Presidéncia do Conselho,
tera as mesmas atribuigGes do titular.

CAPITULO IV
DOS MEMBROS DO CONSELHO

Art. 5° Compete aos membros do Conselho:

| - participar de todas as discussdes e deliberagdes do Conselho;

Il - votar as proposi¢des submetidas a deliberagéo do Conselho;

Il - apresentar proposi¢des, requerimentos, mogdes e questées de ordem;
IV - comparecer as reunides no horario pré-fixado;

V - desempenhar as fun¢des para as quais forem designados;

VI - relatar os assuntos que lhes forem distribuidos pelo Presidente;
VIl - obedecer as normas regimentais;

VIII - assinar as atas das reunides do Conselho;

IX - apresentar retificagées ou impugnagdes as atas;

X - justificar seu voto, quando necessario;

Xl - apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados as suas
atribuicdes;

Xl - propor ao Conselho as revisdes do regimento interno julgadas necessarias;

Art. 6° Ficara extinto o mandato do membro que deixar de comparecer, sem justificagéo, a
02 (duas) reunides consecutivas do Conselho ou a 04 (quatro) alternadas, em um intervalo
de tempo de seis meses.

§ 1° - O prazo para requerer justificacdo de auséncia & de 02 (dois) dias uteis, a contar da
data da reunido em que se verificou o fato.

§ 2° - Declarado extinto o mandato de um conselheiro, pelas razdes previstas no caput
deste artigo, o Presidente do Conselho adotara providéncias junto as entidades ou
segmentos representativos, e encaminhara ao Chefe do Executivo Municipal

para que proceda o preenchimento da vaga com as formalidades legais.




CAPITULO V
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO CONSELHO

Art. 7° Os servigos administrativos e de expediente do Conselho serao exercidos por um
Secretario Executivo, designado pelo Presidente do Conselho, competindo-lhe, entre
outras, as seguintes atividades:

| - secretariar as reuniées do Conselho;

Il - receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia;

Il - preparar a pauta das reunides;

IV - providenciar os servigos de arquivo, estatistica e documentagao;

V - tomar as medidas relacionadas ao transporte de alimentos;

VI - lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

VIl - recolher as proposigcoes apresentadas pelos membros do Conselho;
VIl - registrar a frequéncia dos membros do Conselho as reunides;

IX - anotar os resultados das votagdes e das proposi¢des apresentadas;
X - distribuir aos membros do Conselho as pautas das reunides, os convites e as
comunicagoes.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES

Art. 8° As reunides do Conselho de Alimentagdo Escolar serdo realizadas normalmente
em sua sede propria, podendo, entretanto, por decisdo do seu Presidente ou do plenario,
realizar-se em outro local definido e avisado previamente.

Art. 9° As reunides serao:
| - ordinarias, na segunda semana de cada més, em data a ser fixada pelo Presidente,

Il - extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
pelo Presidente, mediante solicitagdes de pelo menos um terco de seus membros
efetivos.

Art. 10. As reunides do Conselho serdo realizadas com a presenga de pelo menos
metade de seus membros.

§ 1° Se, a hora do inicio da reunido, nao houver quorum suficiente, sera aguardada
durante 30 (trinta) minutos a composi¢do do numero legal.

§ 2° Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem que haja quérum, o Presidente
do Conselho convocara nova reuniao, que se realizara no prazo minimo de 48 (quarenta e
oito) horas e no maximo de 72 (setenta e duas) horas.

§ 3° A reunido de que trata o § 2° sera realizada com qualquer numero de membros
presentes.

Art. 11. A convite do Presidente, por indicagéo de qualquer membro, poderéo tomar parte
nas reunides, com direito a voz, mas sem voto, representantes dos orgaos federais,
estaduais e municipais, bem como outras pessoas cuja audiéncia seja considerada Uutil
para fornecer esclarecimentos e informagdes.




CAPITULO VI

DA ORDEM DOS TRABALHOS
Art. 12. A ordem dos trabalhos sera a seguinte:
| - leitura, votac@o e assinatura da ata da reunido anterior, quando nao realizada ao final da
ultima reunido;
Il - expediente,;
Ill - comunicagdes do Presidente;
IV - ordem do dia;
V - leitura, votacéo e assinatura da ata.

Paragrafo Unico - A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario quando sua copia
tiver sido distribuida previamente aos membros do Conselho.

Art. 13. O expediente destina-se a leitura da correspondéncia recebida e de outros
documentos.

Art. 14. A ordem do dia correspondera a discussado, bem como a execugao das atribui¢cdes
do Conselho, conforme estabelecido em lei e neste Regimento.

Art. 15. Discussao € a fase dos trabalhos destinada aos debates em plenario.

Art. 16. As matérias apresentadas durante a ordem do dia serdo discutidas e votadas na
reuniao em que forem apresentadas.

Paragrafo unico. Por deliberagdo do plenario, a matéria apresentada na reunido podera
ser discutida e votada na reunido seguinte, podendo qualquer membro do Conselho pedir
vista da matéria em debate.

Art. 17. Durante as discussdes, qualquer membro do Conselho podera levantar questoes
de ordem que serdo resolvidas conforme dispde este Regimento ou normas expedidas pelo
Presidente do Conselho.

Art. 18. Encerrada a discussdo, podera ser concedida a palavra a cada membro do
Conselho, pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos para encaminhamento da votagao.

CAPITULO VIII
DAS VOTACOES
Art. 19. Encerrada a discusséo, a matéria sera submetida a votagao.
Art. 20. As votagdes poderao ser simbdlicas ou nominais.

§ 1° A votagéo simbdlica far-se-a conservando-se sentados os membros do Conselho que
aprovam e levantando-se os que desaprovam a proposi¢ao.

§ 2° A votagdo simbdlica sera regra geral para as votagdes, somente sendo abandonada
por solicitagdo de qualquer membro, aprovada pelo plenario.

§ 3° A votagdo nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os membros do
Conselho responder sim ou ndo, conforme sejam favoraveis a proposigao.

Art. 21. Ao anunciar o resultado das votagdes, o Presidente do Conselho declarara quantos
votos favoravelmente ou em contrario.

Paragrafo Gnico. Havendo duvida sobre o resultado da votagéo, o Presidente do Conselho
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podera pedir aos membros que se manifestem novamente.

Art. 22. Ao plenario cabe decidir se a votagdo deve ser global (todos os itens da pauta) ou
destacada (itens especificos - escolhidos com destaque).

Art. 23. Nao podera haver voto de delegagdo, isto &, um conselheiro votar por outro
ausente.

CAPITULO IX
DAS DECISOES

Art. 24. As decisdes do Conselho de Alimentacdo Escolar serdo tomadas por maioria
simples, cabendo ao presidente apenas o voto de desempate.
Art. 25. As decisOes do Conselho serao registradas em ata.
CAPITULO X
DAS ATAS
Art. 26. A ata € o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do Conselho.
§ 1° As atas devem ser escritas sem interrupgdo, sem rasuras ou emendas.

§ 2° As atas devem ser redigidas em livro proprio, com as paginas rubricadas pelo
Presidente do Conselho e numeradas tipograficamente, ou digitadas em folhas soltas e
arquivadas em ordem cronoldgica do tempo.

Art. 27. As atas serao assinadas pelo Presidente do Conselho e pelos membros
presentes a reunido.

CAPITULO XI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28. As decisdes do Conselho que criam despesas serdo executadas somente se
houver recursos financeiros disponiveis.

Art. 29. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na execugao do presente Regimento
Interno seréo resolvidos pelo Presidente do Conselho.

ESTE PRESENTE REGIMENTO INTERNO FOI APROVADO PELO CONSELHO
MUNICIPAL DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR (CAE) DO MUNICIPIO DE ANGUERA-BA,
EM REUNIAO ESPECIFICA PARA ESTE FIM, REALIZADA NESTA DATA, 16 DE
JANEIRO DE 2024.

ANGUERA - BA, 16 DE JANEIRO DE 2024.

CYNTHIA DE ARAUJO SANTOS
_RRESIDENTE DO CAE
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FELIPE ARAUJO AZEVEDO
VICE-PRESIDENTE DO CAE
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