PLANO DE ACAO

Conselho de Alimentacao Escolar

ANGUERA

PREFEITURA MUNICIPAL

Mais Trabatho, Mais Conguisias!

SECRETARIA DE
EDUCAGAO
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INTRODUGAO

Este documento estabelece o Plano de Agdo do CAE - Conselho de
Alimentagdo Escolar do municipio de Anguera, ano 2025, tendo como finalidade
apresentar a Entidade Executora do Municipio as agdes previstas para o ano de
2025, a fim de acompanhar a execugdo do Programa Nacional de Alimentagéo
Escolar (PNAE) nas Escolas da Rede Municipal de Ensino.

O CAE é um orgdo colegiado de carater fiscalizador, permanente,
deliberativo de assessoramento, instituido no ambito dos Estados, do Distrito
Federal e dos municipios.

O Conselho de Alimentagdo Escolar é responséavel pelo controle social do
PNAE, isto &, por acompanhar a aquisigdo dos produtos, a qualidade da
alimentagdo ofertada aos alunos, as condigdes higiénico-sanitarias em que os
alimentos sdo armazenados, preparados e servidos, a distribuicdo e o consumo, a
execugao financeira e a tarefa de avaliagdo da prestagéo de contas do municipio e
emisséo do Parecer Conclusivo.

O CAE do Municipio de Anguera, tem como desafio estabelecer e fortalecer o
didlogo entre a sociedade e a Entidade Executora, como forma de garantir a plena e
efetiva execugéo da politica publica na rede de ensino do municipio.

Considera-se o controle social como fruto resultante do amadurecimento do
processo democratico de uma nagdo, sendo uma importante ferramenta de
acompanhamento e aprimoramento da gestdo publica no &mbito municipal.

Nesse intuito, o bem social a ser alcangado depende do desenvolvimento de
um elo de parcerias entre o CAE, enquanto representante da sociedade, e a
Entidade Executora, ndo guardando nessa relagdo tragos de subordinagéo daquele
em relagéo a este, mas sim de cooperagdo mutua.

Com base no artigo 19 da Lei Federal 11.947/2009 e no inciso Il do artigo 5°
e artigo 35 da Resolugdo n°® 26 de 17 de junho de 2013, o CAE conta com as
seguintes atribuigdes:

Atribuicdo deliberativa — competéncia especifica para deliberar sobre a prestagéo
de conta da Entidade Executora em relagdo ao Programa Nacional de
Alimentagdo Escolar - PNAE; deliberar sobre situagdes de denuncias realizadas
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pela comunidade e érgdos de controle acerca da execugao da alimentagéo escolar;

Atribuicdo consultiva/assessoramento - possui carater consultivo, de
assessoramento e aconselhamento dos gestores municipais no que tange ao
PNAE;

Atribuigdo fiscalizadora - competéncia que permite ao Conselho acompanhar
aplicag@o dos recursos financeiros e o cumprimento de normas na execugdo do
PNAE pela Entidade Executora do Programa.

ORGANIZAGAO
As agdes do CAE, ficam assim organizadas:
1.Agédo de acompanhamento as instituigoes escolares:

Para as fiscalizagbes programadas, este Plano de Ag&o considera a
totalidade das escolas da rede publica de ensino do municipio. Seréo realizadas,
conforme cronograma, duas visitas as instituicdes escolares, sendo uma delas no
primeiro semestre e outra no segundo semestre do ano letivo. Além disso, visitas
ndo programadas poderdo ocorrer a qualquer tempo para averiguagdes
provenientes de denulncias ou por interesse do Conselho.

Ressalta-se que as apuragdes de denuincias e reclamagdes da comunidade
serdo atendidas de imediato, conforme disponibilizagdo de meios de locomogao
pela Secretaria Municipal de Educagéo.

A medida que o Conselho prosseguir com os acompanhamentos e
fiscalizagbes, os resultados das visitas serdo encaminhados e os responsaveis
oficiados para a adequagéo das eventuais ndo-conformidades. Serdo registrados
relatérios mensais da atuagédo do Conselho.

As visitas de fiscalizagdo realizadas nas unidades escolares deveréo conferir:
e o total de alunos matriculados em cada instituigao;
¢ a oferta diaria de merenda escolar;

¢ 0 atendimento dos alunos com necessidades alimentares especiais;
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o cardapio planejado pela Entidade Executora e o executado pela instituigdo
escolar;

a aceitabilidade dos alunos quanto ao cardapio da merenda escolar,

as condigdes higiénico sanitarias e organizagao da cozinha, depésito e refeitério;

condigdes estruturais das cozinhas, depésitos e refeitorios,

e comprovagdo da realizagdo dos servicos de limpeza de caixa
d'agualreservatérios, bem como dedetizagdes e desratizagdes;

2.Cumprimento das diretrizes da Alimentagao Escolar:
¢ Agcéo de acompanhamento de licitagdes e processos;

e Acompanhamento dos processos de aquisicdo de alimentos por meio de
Chamada Publica, Dispensa de Licitagdo, Pregdes Eletronicos e outros;

e Verificagdo do cumprimento dos contratos dos fornecedores;
o Demais assuntos pertinentes aos processos da alimentagéo escolar.
3.Agdes de acompanhamento das atividades de educagéo alimentar e outros:

e Acompanhar a realizagdo de projetos e de atividades de educag@o alimentar
e nutricional promovidas pela Entidade Executora;

¢ Verificagdo do cumprimento das Diretrizes da Alimentagéo Escolar.
4.Outras agoes:

e Aumentar a visibilidade do CAE no municipio por meio de divulgagao de
suas atividades no Canal dos Conselhos de Educagéo.

5.Formacao e atualizagao dos conselheiros:

e Verificagdo de capacitagbes disponiveis (presenciais e/ou on-line) para
participagdo dos conselheiros.

¢ Leitura e discussdo de manuais, cartilhas, orientagdes e legislagao pertinentes.
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¢ Disponibilizagdo no grupo oficial de materiais orientativos e de formag&o.

RELATORIOS DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

Serdo produzidos relatérios das atividades do CAE contendo informagdes
sobre as visitas de fiscalizagdo programadas, o resultado das fiscalizagdes e as
orientagbes para adequagbes e os mesmos serdo apresentados a Secretaria
Municipal de Educagéo e aos gestores das instituicbes escolares para provimento
da adequagao e tomada de providéncias cabiveis.

REUNIOES

O Conselho realizara reunides ordinarias mensalmente, além de reunides
extraordinarias que acontecerdo de acordo com a necessidade.

As reunibes terdo como expediente: o0 acompanhamento da aplicagdo
dos recursos federais transferidos a conta do PNAE, analise e emissdo de parecer
sobre a Prestagdo de Contas PNAE, agbes de acompanhamento e retorno dos
resultados das visitas de fiscalizagdo nas escolas, visita técnica e acompanhamento
das condigdes do depdsito de alimentos, deliberagbes sobre as demandas de
pareceres, denuncias e irregularidades observadas na execugdo do Programa,
andlise dos cardapios da merenda escolar, leitura e analise do Regimento Interno,
leitura e anélise de materiais e legislagdes sobre Alimentagéo Escolar, dentre outros
assuntos pertinentes a execugdo do PNAE no municipio.

SUPORTE DO MUNICIPIO

Assim, para garantir a plena execugdo das atividades de competéncia do

CAE, o municipio deve garantir infraestrutura e condigdes materiais adequadas,
tais como:

e local apropriado com condigdes adequadas para as reunides do Conselho;
o disponibilidade de equipamentos de informatica;

e transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos ao exercicio de
sua competéncia, para visitas, acompanhamentos e fiscalizagdes;
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e disponibilidade de recursos humanos e financeiros, previstos no Plano de Agao
do CAE necessarios as atividades inerentes as suas competéncias e atribuigoes,
a fim de desenvolver as atividades de forma efetiva.

Além disso, o municipio devera:

o fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos e informagdes
referentes a execugdo do PNAE e sua prestagdo de contas, tais como: editais de
licitagdo e/ou chamada plblica, contratos com fornecedores, extratos bancarios,
relatérios de empenhos pagos e empenhos a liquidar, notas fiscais de compras e
demais documentos necessarios.

e sempre que possivel, realizar a capacitagao dos conselheiros através de encontros
presenciais ou on-line visando o estudo e discussdo de legislagdes, materiais de
apoio, manuais e cartilhas, bem como promover a participagéo presencial e/ou on-
line de conselheiros em encontros, cursos, seminarios realizados pelo FNDE, e/ou

demais érgéos e instituigdes;

» participagdo dos conselheiros no curso Formagdo Pela Escola, ofertado FNDE,
objetivando capacitagdo para o exercicio das fungdes neste 6rgdo de controle

social.

¢ divulgar as atividades do CAE no site institucional do municipio.
Renovagao do CAE 2025 a 2029.

A Entidade Executora (Secretaria Estadual ou Prefeitura Municipal) devera enviar

um oficio solicitandoas indicagdes da respectivas entidades.

1° PASSO

e Profissionais da area de Educagéo e alunos. Ex: professores, associagdo dos
servidores da educagdo etc.

e Pais de alunos: indicados pelas APMs.

e Sociedade Civil: Ex. APAE, associagdes comunitarias de bairro, sindicatos,

associagdes comerciais, entidades religiosas etc.
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2° PASSO

A entidade Executora divulgara e reunira os indicados em assembléias distintas
para eleigdo, com registro em ata, e encaminhara’os nomes dos eleitos para que o
prefeito proceda & nomeagdo mediante Portaria ou decreto.

o Profissionais da area de educagao/ alunos. Registrar em ata 1.
o Pais de alunos. Registrar em ata 2.
o Sociedade civil. Registrar em ata 3.

o Executivo indicado pelo prefeito. Por meio de oficio.
3° PASSO

Reunir em reunido especifica para a posse e eleicdo do presidente e vice-
_presidente, escolhido dentre os titulares eleitos dos segmentos: profissionais da
educagéo e/ou alunos e pais de alunos e sociedade civil. Registrar em Ata 4.

4° PASSO

Cadastramento do CAE

A Entidade Executora devera solicitar a senha para cadastrar os membros do CAE
pelo e-mail: senha.institucional@fnde.gov.br ou atraves da central de
atendimento de segunda a sexta feira das 8h as 20h pelo 0800.616161. Em caso de
duvidas sobre o CAE entre em contato por e-mail: cae@fnde.qov.br

5° PASSO

Enviar ao FNDE:

1- As trés atas da eleigéo: profissionais da Educagéo e/ ou alunos, pais de alunos

ou sociedade civil;

2- Oficio do Executivo indicando seu representante;

3

Ata da eleigdo do presidente e do vice-presidente;

4- Decreto ou portaria de nomeagédo dos membros do CAE;

5
membros que serao subistituidos, bem como seus dados cadastrais (CPF, enderego

Em caso de subistituigdo de conselheiro, encaminhar carta-renincia dos
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de e-mail).

PLANILHA DESCRITIVA DAS AGOES DO CAE / 2025

ACOES| OBJETIVOS DESCRIGAO RECURSOS PERIODO

- Realizar reunibes
ordinarias hSaIa_ Mde
mensalmente e ounides;
extraordinariamente | - Material de
sempre que Expediente;
necessario. Janeiro a
Dezembro
REUNIOES - Equipamentos de
ORDINARIAS; | informética
(computador,
JANEIRO impressora e projetor|

27/01/2025 de imagem)para
todas as agdes, com

Fevereiro acesso a intemet.
10/02/2025

- Reunir, discutir, Margo
analisar e 12/03/2025
acompanhar a
execugao do Abiil
Programa PNAE 09/04/2025
nas Unidades da
Rede Municipal de Maio
Ensino. 13/05/2025

Reunides

Junho
10/06/2025

Julho
08/07/2025

Agosto
12/08/2025

Setembro
09/09/2025

Outubro
07/10/2025
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Novembro
11/11/2025

Dezembro
09/12/2025
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Visitas técnicas as Instituigées Escolares

- Visitar as Escolas
da Rede Municipal
de Ensino na Zona
Urbana e Rural para
verificar a higiene
pessoal e as
condigdes de
trabalho das
merendeiras, a
infraestrutura e a
higiene dos
ambientes,
armazenagem e a
conservagao dos
géneros alimenticios,
a preparagédoe a
distribuicao dos
alimentos;

- Verificar o
cumprimento e
aceitabilidade dos
Cardépios;

- Zelar pela
qualidade, seguranga
alimentar e
nutricional dos
alimentos.

- Visitar as escolas com
a presenca de
conselheiros
devidamente
identificados que
preencherao o
formulrio de visitagao.

- Verificar as condigdes
nas quais a alimentagao
escolar esta sendo
preparada e

servida nas escolas,
observando: as
condigdes de higiene do
local onde os alimentos
sdo guardados e as
refeicdes sdo
preparadas e
distribuidas; as
refeicdes servidas
e o cardapio do dia; a
quantidade de alunos
que se alimentam;
quantidade de restos
que vai para a lixeira; se
houve teste de
aceitabilidade;
ha aluno com
necessidadede
Alimentagao Especial.

e se

- Dialogar com
merendeiras,
professores e alunos
para saber se a
alimentagao escolar
esta sendo distribuida
regularmente ou se ha
falta de alimentos, se
os alunos estao
satisfeitos com a
qualidade e se existem
falhas ou
irregularidades que
possam prejudicar o
bom andamento do
Programa.

-Veiculo para
deslocamento;

L Formularios,
L Pranchetas;
- Canetas.

Margo a
Junho

Julho a
Novembro

-E sempre
que for
necessario
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L Veiculo para

Visita técnica aos Agricultores

Familiares

produzidos na
propriedade, como
sao cultivados esea
quantidade
produzida é
compativel com o
que é fornecido.

- Verificar os géneros
alimenticios cultivados
na propriedade, como
sdo cultivados e
quantidade produzida.

- Visitar ao setor de | - Realizar visita técnica | deslocamento; | _pareo
alimentagao para no Almoxarifado com a
verificar a presenca de .
infraestrutura, conselheiros - Formularios;
condigdes higiénico | devidamente | Pranchetas:
sanitarias do identificados.
ambiente, r Canetas.
armazenamento e
conservagao dos - Verificar as condigdes
.& géneros alimenticios,| do ambiente, condigdes
g logistica de de armazenamento dos
S distribuicao dos géneros alimenticios e
E géneros alimenticios | procedimentos de
® a cada unidade logistica.
K escolar, verificagdo
§ de documentos de .
® dedetizaggo e - Dialogar com a
- sanitarios. Nutricionista,
o Coordenadora do setor
s de alimentag&o e
= equipe de logistica para
2 saber como ocorre 0
g recebimento de
@ alimentos no
> almoxarifado, a
organizagao e
armazenamento e 0s
procedimentos de
logistica com
cronogramas, se
houver.
- Preenchimento do
formulario de visita.
L Veiculo para
- Visitar os - Realizar visitas com a deslocamento;
produtores da presenga de - Margo a
Agricultura Familiar | conselheiros | Pranchetas: Junho
para verificar os devidamente '
géneros alimenticios | identificados. - Canetas.
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Acompanhamento da licitagdo e aplicagdo dos recursos

- Acompanhar as
licitagdes,
procedimento
administrativo formal
por meio do qual a
Administragdo
Publica adquire os
produtos
alimenticios.

- Acompanhar as
chamadas publicas,
procedimento por
meio do qual o
municipio adquire 0s
géneros alimenticios
diretamente da
Agricultura Familiar
e/ ou do
empreendedor
familiar  rural.

- Acompanhar a
execugao do PNAE
durante as licitagdes
observando

critérios e
modalidades
previstas na Lei de
Licitagdes vigente,
que institui normas
para licitagdes e
contratos da
Administragdo
Puablica.

- Acompanharo
cumprimento do
contrato pelos
fornecedores ao
longo do ano.

- Verificar as datas das
Chamadas Publicas e
das Licitagbes para
acompanhamento do
CAE durante o
processo licitatorio.

-Fazer
acompanhamentoda
execucdo do PNAE
durante a licitagao.

- Informe por
parte da
Secretaria
Municipal de
Educagéo da
realizagdo do
processo.

Janeiro a
Dezembro
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Prestacdo de contas

- Analisar o Relatdrio
de

Acompanhamento da
Gestao do PNAE,
emitido pela Entidade
Executora, contido no
Sistema SIGECON
On-line, antes da
elaboragéo do envio
do parecer conclusivo,

- Analisar a Prestagao
de Contas da EEx
conforme resolugbes
do FNDE;

- Emitir o Parecer
Conclusivo no
SIGECON On-line.

- Reunir-se para

apreciagdo da prestagao

de contas.

- Analisar a Prestagéo de

Contas, estudando os
dispositivos legais e

emitir parecer conclusivo

sobre a execugdo do
Programa PNAE no
SIGECON

On-line.

. Sala de
Reunides;

L Material de
Expediente;

- Equipamentos
de informéatica
(computador,
impressora e
projetor de
imagem)

para todas as
acdes, com

acesso a internet.

Abril e Maio

Eleigdo para a renovacgdo do CAE

A renovagao do
Conselho de
Alimentagéo Escolar
(CAE) tem como
objetivo garantir que
o conselho continue
aatuare queo
municipio receba os
recursos federais do
Programa Nacional
de Alimentagao
Escolar (PNAE).

1.Divulgagédo do
processo;

2.0rganizagéo das
entidades;

3. Eleigdo e indicagdo
de membros;

4. Posse e publicagao;

5Formalizagéo,
cadastro e envio de
documentos ao FNDE.

Meios de
comunicagao
(Radio, internet)

Maio
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ANEXO Il
RESUMO DAS AGOES DO CAE / 2025

AGOES PERIODO RESPONSAVEIS

Todos os Conselheiros

Realizar reunides ordinarias Janeiro a

lextraordinarias. Dezembro

Solicitar aquisicio de material de | Janeiro a Presidente do Conselho

expediente de uso do Conselho. Dezembro

Realizar acompanhamento das licitagbes e | Janeiro a Todos os Conselheiros

aplicagao dos recursos. Dezembro
Obs.: Formar grupo (no
maximo 3 pessoas) para
acompanhar a realizagao
da licitagao.
Todos os Conselheiros

Cuidar das observagdes regimentais, Janeiro a

legislagdes e obediéncias as | Dezembro

resolugdes vigentes sobre o PNAE.

Realizar visitas técnicas as Escolas da Fevereiroa Todos os Conselheiros

Rede Municipal de Ensino, Setor da Dezembro

Alimentagao e fornecedores da Agricultur

Familiar.

Providenciar prévio agendamento de Fevereiroa Presidente do Conselho

veiculo com motorista para as visitas) Dezembro

técnicas.

Participar e apoiar a oferta de cursos e Fevereiroa Todos os Conselheiros

seminarios com as manipuladoras del Dezembro

alimentos/servicos gerais das instituigcde

escolares sobre o PNAE e Alimentaga

Saudavel.

Acompanhar as agdes/projetos de Fevereiroa Todos os Conselheiros

Educagdo Alimentar e  Nutricional Dezembro

realizadas pelas instituicdes escolares.
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ACOES PERIODO RESPONSAVEIS
Realizar anélise e emissao de Parecer Todos os Conselheiros
Conclusivo sobre a Prestagédo de Contas Maio
PNAE, exercicio 2024.
Participar de reunides de alinhamento e
fortalecimento do PNAE no municipio. Ao '°’a‘gg do Todos os Conselheiros
Participar de palestras, cursos, seminarios
sobre PNAE e Alimentag&o Escolar Aolongodo | Todosos Conselheiros
presenciais ou on-line. ano
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ANEXO Ill
CRONOGRAMA DO CAE /2024

AGCOES/MES

01

02

03

04

05

06

07

08

10

1"

12

Reunides Ordinarias

X

X

X

X

X

X

X

Reunides
Extraordinarias

Visitas técnicas
as Escolas da Rede
Municipal de Ensino

Visita técnica ao
Almoxarifado

Visita técnica aos
Agricultores Familiares

Acompanhamento das
licitagdes

Apreciagao de
Cardapios

Elaboragao do Plano de
Agéo para 0 ano
seguinte.

Relatério das visitas
do CAE,
parcial/anual.

Apreciag¢ao e analise d
Prestagdo de Contas
PNAE 2024.

Emissdo de Parecer
Conclusivo
no SIGECON
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CONCLUSAO

Espera-se que todas as agdes do Conselho de Alimentag@o Escolar - CAE
sejam realizadas com sucesso, a fim de acompanhar a aplicagdo dos recursos
federais transferidos & conta do PNAE e monitorar a aquisigdo dos produtos
adquiridos para o PNAE, zelando pela qualidade do cardapio ofertado pela rede
municipal de ensino, dos géneros alimenticios, em todos os niveis, a logistica da
distribui¢do da alimentagao escolar, até chegar ao alunado.

Ao final de cada agdo realizada pelo CAE (caso seja constatada alguma
irregularidade no PNAE do municipio), sera elaborado um relatério. Este devera ser
encaminhado a gestdo municipal do PNAE para averiguagdo e corregdo das
possiveis irregularidades na execugao do programa dentro do prazo solicitado. Por
fim, gerara4 um relatério Gnico ao final do ano, observando os aspectos relevantes
constados ao longo do ano de 2025. Estdo em anexos as planilhas de execugao,
resumo das agdes, cronograma e formularios de visitas do CAE.
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REFERENCIAS:

Legislacdo:

Lei Municipal: 076 de 25 de Junho 2009.

Regimento Internodo CAE.

Lei Federal n® 11.947, de 16 de junho de 2009.

Resolugdo do FNDE n° 26/2013.

Resolugdo CD/FNDE n° 06, de 08 de maio de 2020.

Resolugao CD/FNDE n° 20, de 02 de dezembro de 2020.

Resolugdo CD/FNDE n° 21, de 16 de novembro de 2021.

Lei Federal n° 14.660 de 24/08/2023 - Inclusdo de grupos formais e

informais de mulheres da Agricultura Familiar como prioridade para aquisi¢ao
de géneros alimenticios.

Cartilhas sobre o CAE e o PNAE:

Disponiveis em:

http:llwww.fnde.gov.brlindex.phplprogramas/pnae/controle-sociaI-cae/cartilhas—

documentos-cae
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